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Setting up your Parent Portal Account 
The school will send you an email/letter containing a pin code and a link to the Parent Portal 

registration page where you will enter your email address and the pin code.  

 

 

 

 

You will be asked a security question.  

 

 

 

 

 

Once entered a temporary password will be sent to your email address. Follow the link in the 

email to set up your new password and log into the Parent Portal.   

 

 

 

 

To log into the Parent Portal enter your username and password. If you need to change the 

language you can select one from the drop down list 

 

 

 

 

 

 

 

If you forget your password click the Forgot Password? button on the log in screen 
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You will be asked to confirm your identity before you can reset your password 

 

Navigating the Parent Portal 
Once logged into the Parent Portal you will see your homepage 

 

N.B the School will decide what parts of the portal you will see so it may look different to the 

examples below 

The tabs across the top help you to navigate the portal.   

Home – click this to return to the Home screen 

 

 

My Account – displays your current account balance and outstanding invoices/credits and 

archived invoices/credits as PDFs 
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My Details – displays the contact details that you have provided to the school. You can request a 

change of information if any is incorrect. This screen also shows a Login History and allows you 

to Reset Password 

 

My Calendar – displays the school calendar, your personal calendar and any other calendars that 

have been shared with you. You can also import and export calendar information. The calendar 

can also be accessed from the Home screen 

  

Websites – displays links to websites that the school has set up such as the school’s website, 

educational information sites etc. 
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The Pupil Details section lists your child/children and contains personal information, academic 

information, timetables, attendance and reports. Click on the View Details button to see the 

information that the school has provided 

 

Click on a section to expand and view the information 
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The Notices section will display messages sent from the school to you. Click on a notice to open 

it. You can print, reply, forward and delete notices 

 

 

 

 

 

The documents section displays documents that the school has published for you to view. Click 

on a document title to view it. Documents can be saved and printed 

 

Logging out 
To log out hover over your name in the top right corner of the screen and click Log Out 

 

 

 

http://www.doublefirst.com/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Award winning school management 

software for independent schools 

 
 
 
 

 
คู่มือของผูใ้ชพ้อร์ทลัส ำหรับผูป้กครอง 

 
www.engagesmis.com 

http://www.engagesmis.com/


 
 
 
 
 
 

 

สารบัญ 

กำรลงทะเบียนเขำ้ใชง้ำนพอร์ทัลส ำหรับผู ้ปกครอง .................................................................................... 3 

ค ำแนะน ำพอร์ทลัส ำหรับผูป้กครอง ............................................................................................................. 4 

กำรออกจำกระบบกำรใช้งำน ..................................................................................................................... 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
© copyright Double First Ltd All Rights Reserved and use of this material subject to Terms and Conditions 2 

http://www.doublefirst.com/


 
 
 

การลงทะเบียนเข้าใช้งานพอร์ทัลส าหรับผู้ปกครอง 
ทำงโรงเรียนจะจัดส่งอีเมลหรือจดหมำยที่มีรหัส PIN และลิงก์ไปยงัหน้ำกำรลงทะเบียนพอร์ทัลผูป้กครอง เพ่ือให้ท่ำนป้อนที่อยู่อีเมลและรหัส 
PIN ของท่ำน  

ท่ำนจะถูกถำมค ำถำมเพ่ือควำมปลอดภัย 
 

 
เม่ือท่ำนเข้ำร่วม รหัสผ่ำนชั่วครำวจะถูกส่งไปยงัที่อยู่อีเมลของท่ำน ตำมลิงก์ในอีเมลเพ่ือตั้งรหัสผ่ำนใหม่และเขำ้สู่ระบบพอร์ทัลหลัก 

ในกำรเข้ำสู่ระบบพอร์ทัลผูป้กครองให้ป้อนชื่อผูใ้ช้และรหัสผ่ำนของท่ำน หำกท่ำนต้องกำรเปล่ียนภำษำ ท่ำนสำมำรถเลือกได้จำกรำยกำรดรอปดำวน์ 

หำกท่ำนลืมรหัสผ่ำน ให้คลิกที่ไปที่ ลืมรหัสผ่าน? ปุ่ มบนหน้ำจอเขำ้สู่ระบบ  
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ระบบจะขอให้ท่ำนยืนยันตัวตนก่อนจึงจะสำมำรถรีเซ็ทรหัสผ่ำนได้ 

 

ค าแนะน าพอร์ทัลส าหรับผู้ปกครอง 
เม่ือเขำ้สู่ระบบพอร์ทัลผูป้กครองแล้ว ท่ำนจะเห็นหน้ำแรกของท่ำน 

 
N.B ทำงโรงเรียนจะเป็นผูต้ัดสินว่ำท่ำนจะเห็นส่วนใดของพอร์ทัล ดังน้ันอำจดูแตกต่ำงไปจำกตัวอย่ำงด้ำนล่ำงน้ี 

ปุ่ มแท็บด้ำนบนช่วยน ำทำงให้ท่ำนไปยงัพอร์ทัลได้ 

Home – กดปุ่ มน้ีเพื่อกลับสู่หน้าจอหลัก  
 

บัญชีของฉัน – แสดงยอดเงินในบัญชีปัจจุบันของท่ำนและใบแจง้หน้ี/เครดิตคงคำ้ง และใบแจ้งหน้ี/เครดิตที่เก็บถำวรเป็น ไฟล์ PDF 
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ข้อมูลของฉัน – แสดงรำยละเอียดกำรติดต่อที่ท่ำนให้ไวก้ับทำงโรงเรียน ท่ำนสำมำรถขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้หำกมีข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง 

หน้ำจอน้ียงัแสดงประวติักำรเข้ำสู่ระบบและอนุญำตให้ท่ำนท ำกำรรีเซ็ตรหัสผ่ำน 

 

 

ปฏิทินของฉัน – แสดงปฏิทินโรงเรียน ปฏิทินส่วนตัว และปฏิทินอื่นๆ ที่แชร์กับท่ำน ท่ำนยงัสำมำรถน ำเขำ้และส่งออกข้อมูลปฏิทิน 

ปฏิทินยงัสำมำรถเขำ้ถึงได้จำกหน้ำจอหลัก 

 

 
 

Websites – แสดงลิงค์ไปยงัเว็บไซต์ที่โรงเรียนได้ตั้งข้ึน เช่น เวบ็ไซต์ของโรงเรียน ไซต์ข้อมูลกำรศึกษำ เป็นต้น 
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ส่วนรำยละเอียดของนักเรียน จะแสดงรำยช่ือบุตร/บุตรหลำนของท่ำน และมีข้อมูลส่วนบุคคล ข้อมูลวิชำกำร ตำรำงเวลำ กำรเขำ้เรียน และ
รำยงำน คลิกที่ปุ่ มเพ่ือดูรำยละเอียดหรือข้อมูลที่โรงเรียนให้ไว  ้

 
คลิกที่หัวข้อเพ่ือขยำยและดูข้อมูล 
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ส่วนประกำศจะแสดงข้อควำมที่ส่งจำกโรงเรียนถึงท่ำน คลิกที่ประกำศเพ่ือเปิด ท่ำนสำมำรถพิมพ์ ตอบกลับ ส่งต่อ และลบประกำศต่ำงๆ ได้

  
ส่วนของเอกสำรจะแสดงเอกสำรที่โรงเรียนไดเ้ผยแพร่ให้ท่ำนดู คลิกที่ช่ือเอกสำรเพ่ือดู สำมำรถบันทึกและพิมพ์เอกสำรได้ 

 

การออกจากระบบการใช้งาน 
หำกต้องกำรออกจำกระบบ ให้วำงเมำส์เหนือช่ือของท่ำนที่มุมบนขวำของหน้ำจอแล้วคลิกออกจำกระบบ 
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创建家长门户（Parent Portal）账号 
学校会给您发电子邮件/信函，邮件里含有pin码和前往家长门户（Parent Portal）注册页面的

网页链接。进入到该网页，会要求您输入邮件地址和PIN码。 
 

您会被要求回答一个安全问题。 
 

 

一旦完成，临时密码会发送到您的电子邮箱里。根据邮箱里的链接，您重新创建新密码和登

陆家长门户（Parent Portal）。 

 

您输入用户名和密码登陆到家长门户（Parent Portal）页面，可以在下拉菜单里选择语言。 
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如果忘记密码，点击页面上的忘记密码（Forgot Password?）按钮。 

系统会要求您确认身份，之后重设密码。 

 

 

浏览家长门户（Parent Portal） 
登陆进入家长门户（Parent Portal）后，进入您的主页。 

 

 
备注：学校决定您可以浏览家长门户（Parent Portal）的哪些部分，届时您的界面可能会和以下

有不同。 

您可以使用界面顶部的功能选项浏览家长门户。 

首页（Home）—单击回到首页(Home)界面 
 

我的账户（My Account）–显示您目前的账户余额和欠缴的学费清单及金额。学费清单会

以PDF格式保存。  
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我的明细（My Details）– 显示您之前向学校提交的联系方式。信息如有不正确，您可要求学校更

改。这个界面还会显示登录历史。另外您可以在此功能下重设密码。 

 

 
我的日历（My Calendar）– 显示学校校历，您的个人日历和其他共享的日历。您可以导入和导出日

历信息。您也可从主页(Home)界面进入。 

 

 
 

网站信息（Websites）–含有学校已设置好的网站链接，比如学校官网或教育信息网站等。 
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学生明细（Pupil Details）显示您的孩子（们）个人信息、学术信息、时间表、出勤和成绩报告。点

击查看详情（View Details），可查看学校提供的相关信息。 

 

 
单击展开查看详情。 
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通知（Notices）显示学校发送的通知。点击通知打开查看，您可以打印、回复、转发和删除通

知。 

  

文件（documents）显示学校发送给您的文件。您可点击文件名查看，可以保存和打印文件。 

 

 

Logging out登出 
如要退出系统，将鼠标悬停在页面右上角您的姓名上，然后点击退出（Log Out）。  
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Parent Portal 계정 설정 

학교는 귀하의 이메일 주소와 핀 코드를 입력할 학부모 포털 등록 페이지 링크와 핀 코드가 포함된 

이메일/편지를 보내드립니다. 
 

귀하는 보안 질문을 받게 됩니다. 
 

임시 비밀번호를 입력하면 귀하의 이메일 주소로 발송됩니다. 이메일에 있는 링크를 따라 새 

비밀번호를 설정하고 학부모 포털에 로그인하십시오.  

학부모 포털에 로그인하기 위해 사용자 이름(username)과 비밀번호를 입력하십시오. 언어를 

변경해야 하는 경우 드롭 다운 목록 (drop down list) 에서 언어를 선택할 수 있습니다.  

 

비밀번호를 잊은 경우 로그인 화면에 있는 Forgot Password? 버튼을 클릭하십시오.  
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비밀번호를 재설정하기 전에 신원을 확인하는 메시지가 표시됩니다.  

 

 

Parent Portal 탐색 

학부모 포털에 로그인하면 귀하의 홈페이지가 표시됩니다.  

 

 

학교가 포털의 어떤 부분을 볼 수 있도록 할 것인지 결정하므로 아래의 예와 다르게 보일 수 

있습니다. 

상단에 있는 탭은 포털을 탐색하는 데 도움이 됩니다.   

Home- 홈 화면으로 돌아가려면 홈을 클릭하십시오. 
 

My Account - 현재 계정 잔액과 미결제 청구서/크레딧 및 보관된 청구서/크레딧을 PDF로 

표시합니다. 
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My Details – 귀하께서 학교에 제공한 연락처 정보를 표시합니다. 잘못된 정보가 있는 경우 정보 

변경을 요청할 수 있습니다. 이 화면에는 로그인 기록도 표시되며, 비밀번호 재설정을 할 수 

있습니다. 

 

 

My Calendar –학교 캘린더, 개인 캘린더 및 귀하와 공유된 기타 캘린더를 표시합니다. 캘린더 

정보를 가져오거나 보낼 수도 있습니다. 캘린더는 홈 화면에서도 액세스할 수 있습니다. 

 

 

Websites –학교 웹사이트, 교육 정보 사이트 등 학교가 설정한 웹사이트로의 링크를 표시합니다. 
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학생 세부정보란에는 자녀가 나열되어 있으며, 여기에는 개인 정보, 학업 정보, 시간표, 출결 

사항 및 보고서들이 포함되어 있습니다. 상세보기 (View Details) 버튼을 클릭하시면 해당 

학교에서 제공한 정보를 확인하실 수 있습니다.  

 

 

확장하여 정보를 보려면 섹션을 클릭하십시오. 
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알림(Notices) 섹션에는 학교에서 귀하께 보낸 메시지가 표시됩니다. 알림란을 클릭하여 엽니다. 

알림 사항을 인쇄, 회신, 전달 및 삭제할 수 있습니다. 

  

문서(documents) 섹션에는 귀하가 볼 수 있도록 학교에서 발행한 문서가 표시됩니다. 

문서(documents)를 클릭하면 볼 수 있습니다. 문서를 저장하고 인쇄할 수 있습니다. 

 

 

로그 아웃 

로그아웃하려면 화면 오른쪽 상단 모서리에 있는 이름 위에 마우스를 놓고 로그아웃을 클릭합니다. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

© copyright Double First Ltd All Rights Reserved and use of this material subject to Terms and Conditions 

http://www.doublefirst.com/

	Parent Portal User Guide (TH) (1).pdf
	Award winning school management software for independent schools
	www.engagesmis.com

	การลงทะเบียนเข้าใช้งานพอร์ทัลสำหรับผู้ปกครอง
	คำแนะนำพอร์ทัลสำหรับผู้ปกครอง
	การออกจากระบบการใช้งาน

	Parent Portal User Guide-CHN (1).pdf
	Award winning school management software for independent schools
	www.engagesmis.com

	创建家长门户（Parent Portal）账号
	浏览家长门户（Parent Portal）
	Logging out登出

	Parent Portal User Guide KOR (1).pdf
	Award winning school management software for independent schools
	www.engagesmis.com

	Parent Portal 계정 설정
	Parent Portal 탐색
	로그 아웃




